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Se ha elaborado esta guia como ayuda al usuario para poder matricularse en el curso de formacién y examen
en linea de pilotos a distancia para categoria ‘abierta’, en las subcategorias A1/A3.

A través de esta guia, le indicaremos paso a paso como realizar correctamente su inscripcion al curso y
examen en linea A1/A3 a través de la Sede Electrdnica de AESA.

El curso y examen en linea de las subcategorias A1/A3 es imprescindible superarlo para la obtenciéon de la
“prueba de superacion de formacién en linea”, para aquellos pilotos a distancia que pretendan acometer
operaciones en categoria ‘abierta’ dentro de alguna de estas subcategorias operacionales, es decir, para
operaciones de UAS que se ajuste a lo siguiente:

- Subcategoria Al. Para los UAS:
i En periodo transitorio, hasta el 31 de diciembre de 2023, utilizando UAS sin etiqueta de
identificacion de clase con MTOM superior a 500 g.
ii. Con etiqueta de identificacion de clase C1, con MTOM inferior a 900 g y, energia transmitida
en caso de impacto inferior a 80 J.
No permite el vuelo sobre personas no participantes, en cambio si de personas participantes que
hayan aceptado explicitamente participar en una operacién de UAS y hayan sido informadas de los
riesgos asociados a la operacion.

- Subcategoria A3. Para los UAS:
i De construccién privada con MTOM superior a 250 g e inferior a 25 kg.
ii. Introducidos en el mercado antes del 1 de enero de 2024, con MTOM inferior a 25 kg.
iii.  Con etiqueta de identificacidn de clase C3 y C4, con MTOM inferior a 25 kg.
Permite el vuelo a una distancia horizontal de seguridad minima de 150 m de zonas residenciales,
comerciales, industriales o recreativas, y, en una zona donde el piloto prevea razonablemente que
no pondra en peligro a ninguna persona no participante en la operacién.

Toda la informacion respecto a las subcategorias A1/A3 de la categoria ‘abierta’, puede encontrarla en el
siguiente apartado del sitio web de AESA de “Formacidn de pilotos UAS/drones en categoria ‘abierta’”:
https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/drones/formacion-pilotos-a-distancia-uas-
drones/formacion-de-pilotos-uas-drones-en-categoria-rabiertar

En este apartado de la web el usuario puede acceder a:
- Curso con el material de formacidn para su estudio y consulta facilitado por AESA, que cubre las
materias sobre las que se realizara el examen de conocimientos tedricos de las subcategorias A1/A3.
- Video guia de la inscripcidn al curso y examen de las subcategorias A1/A3.

La inscripcién al curso y examen es gratuita y, se realiza a través de su sede electronica como se detalla a
continuacién. Se recomienda el uso de certificado digital para realizar las gestiones, ya que de esta manera
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el trdmite serad automatico e inmediato. Configure su PC correctamente, teniendo en cuenta los siguientes
puntos:
- Configure su navegador correctamente. Intente utilizar estas soluciones (ver lista de navegadores
compatibles aqui)
- Tenerinstalada la dltima versién de Java en su PC
- Tener instalada la Ultima versién de Autofirma en su PC.
- Tener instalado su certificado digital, en el almacén de certificados de su PCy, tenerlo importado en
su navegador: https://www.sede.fnmt.gob.es/preguntas-frecuentes/exp-imp-y-elim-de-certificados

Si en el momento de la inscripcidn por medios electrdnicas presenta problemas o errores cumpliendo esto,
contacte con la siguiente direccién: cau.aesa@seguridadaerea.es

Puede consultar la guia de usuario de la aplicacion para mas informacion:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/AESA UAS/Manual/Guia%20de%20usuario.pdf

A continuacidn, indicamos paso a paso como realizar la inscripcidn al curso de formaciéon y examen en linea
de las subcategorias A1/A3:

1. Para realizar la inscripcion al curso y examen de las subcategorias A1/A3 de la categoria ‘abierta’,
deberd hacer clic en el siguiente enlace de la Sede Electronica de AESA:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=106

2. Enlasiguiente pantalla haga clic en “Nueva Solicitud”.

E === 2 L 4
N YAGENOA URBATA AESA s, Sede Electronica

Oficina Virtual

a Mis solicitudes

Procedimiento EXAMEN DE PILOTOS A DISTANCIA EN CATEGORIA ABIERTA, SUBCATEGORIA A2

3. Siesciudadano espaniol, acceda a través del método de identificacion de “Cl@ve” haciendo clic sobre
el botdn de Acceder.

Para acceder a Oficina Virtual debe identificarse con algunos de los siguientes métodos

cl@ve S

edF

Forvigners.

Acceso mediante el sistema Acceso mediante el sistema
Cl@ve a través de Certificado edF para personas extranjeras
digital o DNI electrénico, Claves que no disponen de Cl@ve.

PIN, Clave permanente y
Ciudadanos UE.

Para acceder es necesario

a Si fuera extranjero, acceda a través del sistema de identificacion de “e4f”. Para utilizarlo, es
necesario que el usuario se registre mediante su nimero de pasaporte en vigor.

4. Se abrird esta nueva pantalla, donde tendra que seleccionar el método de identificacién que se
adecue a lo que disponga:

. ) MINISTERIO
FOR-UAS-POI-GUO| Ed.04 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

. AGENCIA ESTATAL
Pagina 2 de 12 DE SEGURIDAD AEREA
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E %gé = G I @V e £ Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

Q@@ N

)

DNle / Certificado
electrénico

Para usarlo es necesario

registrarse

Cl@ve permanente Ciudadanos UE

cl@ve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve v2.1.3

e DNIle / Certificado electrénico: Es el método recomendado, puesto que sirve para la
identificacion del usuario y para la firma y presentacion de la solicitud. Para mas informacion
a respecto, se recomienda seguir las instrucciones para el uso de certificados electrénicos para

la identificacién y firma electrdnica

e Cl@ve permanente y PIN 24H: Unicamente es un método de identificacién, pero no permite
la firma y presentacidn de la solicitud.

e (Ciudadanos UE: Método de identificacién para ciudadanos de determinados Estados UE.
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5. Al acceder al proceso de inscripcion, la primera pestaiia es la de “Datos del solicitante”:

Oficina Virtual
®

CURSO DE FORMACION Y EXAMEN DE PILOTO A DISTANCIA EN CATEGORIA ABIERTA, SUBCATEGORIAS A1/A3 | Solicitud / Expediente:
BORR/LPAED/00032193

Dentro de esta pestaiia hay tres apartados diferentes:

a. Datos del titular: Parte de los datos del titular se auto rellenaran con los datos registrados
a en su certificado digital, DNle o Cl@ve. El resto de los datos deben rellenarse de forma
manual. Es imprescindible indicar |la fecha de nacimiento del solicitante.

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento Ident: Nacido en
Nombre Primer apellido: Segundo apellido: Genero:
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

] -

‘ Marque esta opcién si actia como representante

Dentro de este apartado existe la opcidén de actuar como representante (Recuadro rojo en la
imagen superior). Si se activa esta opcion se despliega un nuevo menu con datos del
representante y datos del titular/solicitante. En este caso se deben rellenar todos los campos
solicitados:

s del Representante:

Tipo Doc. ident. Documents ident Nacido en

[}

EaMarque esta opcidn si actia como representante

Datos del Titular

Ipo de persona Tipo Dox. Ident. Documents Ident: Nacido e
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b. Medios de notificacidn: Por defecto el medio de notificacién serd mediante comparecencia
en sede electrdénica. Se recomienda no modificar esta opcidn.

Medio de notificacion:

La Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA) informa a todas las empresas y entidades espafiolas o con sede en Espafia que, desde el 18 de mayo de 2020,
solamente se admitiran los tramites realizados telematicamente, en cumplimiento de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

c. Medios de contacto: Se debe indicar un correo electrénico y nimero de teléfono como
médios de contacto.

Medios de contacto:

Telefono movil Telefono Fijo: Fax:
Email: Confirma tu email:

(] Marque esta opcion si desea indicar una direccién postal

Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.

|

a Importante comprobar la direccion de correo electronico facilitada, ya que una vez
comprobada la solicitud se enviara un correo informativo indicando la disponibilidad de
una notificacidn donde se detalla el acceso al examen a esta direccion.

Una vez completada toda la informacién en la pestafia “Datos del solicitante” pasar a la siguiente
pestafia haciendo clic en el botdn Siguiente.

6. Enla pestaiia “Documentacidn incorporada”, adjuntar la documentacién oportuna, como es:
T

CURSO DE FORMACION Y EXAMEN DE PILOTO A DISTANCIA EN CATEGORIA ABIERTA, SUBCATEGORIAS A1/A3 | Solicitud / Expediente: BORR/LPAEQ/00028246

Datos dal soicitants Documentacien incorporada Clausuia RGRD irmar y registrar

Documentatién

A cantinuacién pusds incorpersr ks documents parala tramitacién del expediente.

CA

B ®

) Documentes obligataries

a. Acreditacién de nombramiento de representante: En caso de realizar la solicitud mediante

a representante tal y como se ha indicado en el paso 4, OBLIGATORIAMENTE debera adjuntar

un documento que acredite la representacion o autorizacidon dentro de los aceptados por

ley (ej. aplicacion Apodera https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm ). Esta

autorizacion debe ir firmada por el poderdante y el apoderado, junto con fotocopias de los

DNIs de ambas partes. Del mismo modo, en el Anexo | a esta guia, se adjunta otro posible
modelo a utilizar.

b. Autorizacion padres/tutores a menores de 14 afios: En aquellos casos en los que el solicitante
sea un menor de 14 ainos, OBLIGATORIAMENTE debera aportar una autorizacién firmada
por parte de los padres/tutores. Se ha de seguir un modelo de representacién, como el
indicado en el anterior punto (a).

MINISTERIO
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https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm

c. Documentacién adicional: En este apartado puede incluirse cualquier otro documento que

a resulte de interés para su solicitud
En cualquier otro caso que no sea alguno de los anteriores, se recomienda no adjuntar

ninguin documento, ya que en dicho caso el proceso dejara de ser automatico.

7. Enla pestaina “Clatsula RGPD”, debera dar consentimiento a la gestidén de sus datos para realizar la
inscripccion en el curso y examen A1/A3.
En funcién de la edad del solicitante, la cldusula de Ley de Proteccién de datos que debera aceptar
serd diferente:
a. Clausula Ley de Proteccidn de datos: En funcién de la edad del solicitante, mayor o menor de
13 aios, la clausula de Ley de Proteccion de Datos que deberd aceptar sera diferente
- Para solicitantes mayores de 13 afios:
& w
CURSO DE FORMACION Y EXAMEN DE PILOTO A DISTANCIA EN CATEGORIA ABIERTA, SUBCATEGORIAS A1/A3 | Selicitud / Expediente: BORR/LPAED/00036451
e L e i S & e o e 3 L s e L (o o P . b e s
* Doy mi consentimanto expicio  insquivoco paraa finaldad de 7 e
z . MINISTERIO
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- Para solicitantes de 13 afios o menos:

Datos del solicitante Dacumentacion incorporada

La Agencia EStatl de Segundad Atrea (En adelante AESA), como Responsabie del Tratamiento de sus datos i e I Ley Organica 2016, de 5 ce Ciiemare, de Datos Personales y garantia de los derechos digiales y &l Reglamento (UE)
7

el ¥
2018870 cel Partamer i Cansejo, de 27 6o abri de 2016, relatvo a In proteccion de a3 personas fisicas en o que respecta al ratamiento de dalos personaes y 3 fa libre circulacn B¢ estos Batos (Reglamento General de Profeccién oe Datos), i Informa, de manera
expiicia e Inequivoca, que se va a proceder al ‘Solleitud de. cor distancia” y con las finaidades

TRECE O MENORES DE TRECE AROS

En representacion de DonDona @

yo su tutor legal, DonDofia @

si ®No (]

+ Doy mi imiento explicito ¢ inequi i Gestion de formacion de pilotos a distancia”

i ONo
+ Doy mi consentimienta explicito ¢ inequivoco para Ia finalidad de “Recibir futuras comunicaciones para informar de nuevas formaciones ¢ informacion que
pueda ser de interés "

Este iratamiento de dalos de cardcter personal se encuentsa Inciido en of Regisira de Datos Personales de AESA.
La legalidad del tratamienta est basaca en e consensmientn explicho del isusrio.

La Informacion o caracter personal sera consenvata o 58 gjerza su derecho o supresion

La infarmacken puede ser cedica a lerceros. para colaborar en |a geslion de los dalos de caracler personal, (nicamente para fa inalkiad descita anleriomnente.
La categoria de los datos de carcler personai que se ratan son dnicamente “Datos identficativos (nombre, DN, direccién, correc-s, fitma), Datos de representasidn en su casa (nombre, DNI, direccién, correo-e, etc.) y Datos relacionados con el documento presentado.

Da acuendo con 1o previsto en & Ciado RegaMenta Gensral oé Aroteccién de Dasos. PuUede SIETCIar SUs Derecnos Aceso, RecURcackn, SUpresion, POabiIGad de Sus 0aios, 1a LIMIGGKN U OpISICkN 3 SU WaIAMIEnto ante el Delegaca de Prokeccion de Dalos, Grigiendo un
comunicacién i coreo o 1

Para Mas INfOfMACIon 50bre & NaLAMAENAD 08 08 C3IDS G8 Caracter Parsanal palse &f SIGuIente enace:

o pre

Muy Importante: Para poder gestionar y finalizar la inscripcién debe marcar Sf en la opcién Doy mi

consentimiento explicito e inequivoco para la finalidad de “Gestion de formacion de pilotos a
distancia”.

En la dltima pestaia “Firma y Registro” el solicitante podrda comprobar que esté todo el tramite
correcto a través de un borrador, el cual se puede descargar en formato pdf.

s o= mmm e T
[Eﬁi PRSI AESA sz, Sede Electronica

Oficina Virtual

@&  Mis solicitudes

CURSO DE FORMACION Y EXAMEN DE PILOTO A DISTANCIA EN CATEGORIA ABIERTA, SUBCATEGORIAS A1/A3 | Solicitud / Expediente:
BORR/LPAEQ/00022255

Datos dl socane Documentacn incorporada Clsusula RGP

Firmar y presentar solicitud

A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran, Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se
corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el betdn ‘Presentar solicitud'.

Documentacion a presentar

Descripcion 1t Nombre

SOLICITUD DE MATRICULACION EXAMEN PILOTO DE DRONES : I LPAED_SOLICITUD EXAMEN PILOTO DRONES. pdf I

Salir

Anterior Presentar solicitud
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Llegado este punto, y, tras comprobar a través del borrador que toda la informacion vy
documentacion aportada es correcta, si dispone de certificado digital o DNle, podra firmar la
solicitud pinchando en el boton presentar solicitud. En ese caso:

a. Le aparecera una nueva pantalla de firma electrdnica, para firmar la declaracién, ya sea a
través de Autofirma o con Clave firma.

Para la utilizacién del sistema de Autofirma, debe instalar en su dispositivo el programa
Autofirma (link a su descarga aqui). En el siguiente enlace se pone a disposicidn del usuario
las instrucciones para el uso de Autofirma

FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por Oficina Virtual

el
AESA s,

Seleccione el sistema de firma

aut afirm@ cl @\VV,Q,

Firma con certificado local Firma con Ci@ve Firma
Jtilice un ¢ talade

En el caso de este ejemplo, se realizard mediante Autofirma, apareciéndole la siguiente
pantalla.

Firma con certificado local

Adverteneia: La rma s va a reIZar Con AUIBFIMA ASegirese (e ener NSialatn AUTOFITMa 16 0
superior.

Documentos a Firmar

\g. Documento Titwlo
PNRES_SOLICITUD INICIO TELEMATICO pat PHRE5_SOLICITUD INICIO TELEMATICO par

b. Una vez firmada la solicitud podra verificar que todo es correcto, asi como descargar su
recibo de presentacion. Si esta todo correcta, hacer clic en Finalizar.

c. Finalizado el tramite de inscripcidn, podra acceder a todas las solicitudes presentadas en la
Sede Electrdnica de AESA y comprobar su estado.

MINISTERIO
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/22A3EEC3-7830-4B09-A99A-34F70C039406/152743/MNCSISED00130UsoAutofirma.pdf

Sede Electronica

Oficina Virtual

»

Detalle de la solicitud / expediente

A continuacién se presentan los detalles de la solicitud
Descripcién :
Solicitud / Expediente: Fecha de alta Tipo de solicitud
2021/LPAEQ/005668 26/01/2021 FCL - Gestién certificado drones A1-A3
Estado actual:
RESUELTO
Historia
Situacién Fecha Observaciones

LPAEO_FIN DEL PROCEDIMIENTO ( RESUELTO ) 29/01/2021

LPAEQ_RESOLUCION 29/01/2021

LPAED_ESPERANDO REALIZAR EXAMEN { ADMISION ) 28/01/2021
ADMISION 27/01/2021

LPAEQ_INICIO POR INTERESADO TELEMATICO ( EN PREPARACION ) 26/01/2021

IMPORTANTE

Una vez presentada su solicitud, si todo esta correcto, el usuario recibira un correo electrénico en la
direccidn que facilito en la solicitud, comunicandole en la misma, que tiene una notificacion disponible que
puede abrir mediante Comparece o DEHU. Una vez aceptada esta notificacidon, se dard acceso al curso con
una clave personal de acceso a la plataforma de formacidon de AESA (en caso de ser nuevo usuario en la
plataforma de formacién de AESA la recibira por correo electrénico, y en caso de ya disponer de contraseina
por haber realizado otras formaciones previamente, esta es la misma), y se le informa del plazo de 30 dias
habiles para la realizacion del curso y examen en linea de las subcategorias A1/A3, a contar desde la fecha
gue acepte la notificacion. Transcurrido este plazo, si no ha realizado examen se emitird una resolucién de
desistimiento.

En el supuesto que la solicitud estuviera incompleta o incorrecta, recibird un requerimiento de subsanacidn
indicando los puntos a corregir, asi como un enlace a través del cual deberd aportar la documentacion
requerida para subsanar la solicitud.

10. Para acceder al curso y examen en linea de las subcategorias A1/A3, el usuario entrard a la plataforma
de formacion web habilitada, a través del siguiente enlace:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/formacion/
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/formacion/

ANEXO |
MODELO DE PODER DE REPRESENTACION
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PODER PARA QUE EL APODERADO PUEDA ACTUAR EN NOMBRE DEL PODERDANTE EN CUALQUIER ACTUACION

ADMINISTRATIVA ANTE UNA ADMINISTRACION PUBLICA U ORGANISMO

Comparece el poderdante, persona fisica mayor de edad:

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
NIF/DNI/NIE: Teléfono: Correo electrdnico:
Domicilio:

El poderdante otorga poder a favor del apoderado (elija una de las dos opciones):

[] Persona fisica mayor de edad:

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
NIF/DNI/NIE: Teléfono: Correo electrénico:
Domicilio:

(] Persona juridica:

NIF:

Denominacion:

Teléfono:

Correo electroénico:

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes®:

debidamente inscrita en:

Datos de identificacidon de la escritura:

[ 1 | Registro Mercantil

[ ] | Registro de Asociaciones

[ ] | Registro de Fundaciones

] | otro:

tiene previsto en sus estatutos, que se adjuntan, la posibilidad de desarrollar la actividad de representacién de otras
personas ante las Administraciones Publicas.

! Indicar la Ley de constitucién correspondiente de acuerdo con la naturaleza de la persona Juridica.




PODER

Tan amplio y bastante como en Derecho sea necesario para actuar en nombre del poderdante en cualquier actuacion
administrativa y ante:

0
0
0

y, en particular, para la realizacion de los siguientes tramites:

AwnN R

10.
11.

Con cédigo dir32:

La Administracion General del Estado

Comunidad Auténoma:

La Entidad Local:

Otras Instituciones:

Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA)

E04865601

Formular solicitudes de iniciacion de procedimientos administrativos.
Subsanar y mejorar solicitudes.

Presentar declaraciones responsables y comunicaciones.

Proponer actuaciones del procedimiento administrativo que
requieran su intervencién o constituyan tramites establecidos legal o
reglamentariamente.

Realizar alegaciones y aportar al procedimiento documentos u otros
elementos de prueba.

Proponer prueba e intervenir, en su caso, en la practica de la misma.

Intervenir en el tramite de audiencia.

Comparecer en el tramite de informacion puiblica o en cualesquiera
tramites de participacion de las personas previstosen la normativa
reguladora del procedimientocorrespondiente.

Celebrar acuerdos, pactos, convenios o contratos que tengan la
consideracion de finalizadores del procedimiento o que se inserten
en el mismo con caracter previo, vinculante o no, a la resolucién que
le ponga fin, en los términos del articulo 86 de laLey 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Desistir de solicitudes y renunciar a derechos.

Realizar cuantos actos sean necesarios para dar cumplimiento a lo
resuelto en el procedimiento.

12.
13.

14.

15.

18.
. Cobrar cualquier cantidad liquida de la Administracion Publica.
20.

Solicitar la revision de oficio de los actos administrativos que
adolezcan de algun vicio de nulidad de pleno derecho.
Solicitar la rectificacion de los errores materiales, de hecho o
aritméticos que seaprecien en los actos administrativos.
Interponer toda clase de recursos administrativos, ordinarios o
extraordinarios, incluido el recurso per saltum, asi como las
reclamaciones que procedan con arreglo a la legislacion
aplicable.

Promover otros procedimientos de impugnacion, reclamacion,
conciliacion, mediacion y arbitraje ante 6rganos colegiadoso
comisiones especificas, cuando estén previstos en sustitucion
del recurso de alzadaen las leyes aplicables al procedimiento
administrativo de que se trate, en los términosestablecidos en el
articulo 112.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

. Interponer reclamaciones econémico-administrativas.
17.

Proceder al abono de cualquier obligacion de pago a la Hacienda
publica.
Recibir notificaciones.

Cualquier otro trdmite o actuacion administrativa previstos en la
legislaciénaplicable.

VIGENCIA DEL PODER

Fecha de inicio:

Fecha de fin:

La vigencia maxima no podra superar los cinco afios a
contar desde la fecha de inscripcion.

La fecha de inicio consignada tendrd valor siempre que sea
posterior a la fecha de inscripcion, en caso contrario ésta
serd la fecha de inicio.

En

Firma del poderdante:

2 Los codigos dir3 del modelo seran cumplimentados por la Administracion.
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